OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI
Tajemnice Ufadu méstské &asti Brno-Tufany, vsouladu s § 7 zakona & 312/2002 Sb.,
o ufednicich tzemnich samospravnych celkii a o zméné néckterych dalSich zdkonl, ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon ¢. 312/2002 Sb.*),

VyhlaSuje
VYBEROVE RiZENI

na obsazeni funkéniho mista urednika/urednice:

referent samospravy
(pracovni pomér na dobu neurcitou)

Misto vykonu prace: UMC Brno-Tufany, Tufanské namésti 1, 620 00 Brno

Druh prace:

- denni zajistovani poStovni agendy ufadu v elektronické i pisemné formé (elektronicka
spisovna, distribuce doslych postovnich zasilek)

- vedeni podatelny a pokladny

- agenda mistnich poplatki

- sekretariat starosty a mistostarosty meéstské ¢asti

- vedeni Gfedni desky

- zajisténi provozu mistniho rozhlasu

- ovétovani opist listin a pravosti podpisi

- vydavani ovétenych vystupt z informacnich systému vetejné spravy (Czech POINT)

- spolupréce pii zajiStovani svatebnich obtfadl a vitani déti

Platové podminky:

V souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vetejnych
sluzbach a sprave - platova tiida 9 (platovy tarif od 21.710,- K¢ do 31.820,- K¢ dle zapocitatelné
praxe + ptiplatky dle natizeni vlady).

V ramci pracovniho poméru nabizime nasledujici benefity: 5 tydnd dovolené, 4 dny indispozi¢niho
volna, ptispévek na stravovani, ptispévek na penzijni pfipojisténi, ptispévek na osatné a dovolenou.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- dosazeni véku 18 let
- zpusobilost k pravnim tkontim



bezuhonnost dle § 4 odst. 2 zakona ¢. 312/2002 Sb.
ovladani jednaciho jazyka

Jiné poZzadavky izemniho samospravného celku:

vyss§i odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

zkouska zvlastni odborné zptisobilosti pfii spravé dani, poplatkii a jinych obdobnych
penézitych plnéni vyhodou

zkouska podle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani opist listin a pravosti podpist, vyhodou
praxe ve vydavani oveétenych vystupti z informacnich systému verejné spravy (Czech POINT)
vyhodou

praxe ve vetejné spraveé vyhodou, zejm. pouzivani programu e-spis a GINIS

velmi dobra znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, ASPI)

dobré komunikacni a rozhodovaci schopnosti

samostatnost, flexibilita, odolnost vii¢i stresu, vysoké pracovni nasazeni, ochota se dale
vzdélavat, ochota pracovat i o vikendu (svatby, vitani obcankl)

Piedpokladany termin nastupu: dle domluvy, idedln¢ listopad 2024 na dobu neurcitou

Vyc¢et dokladii, které je zajemce povinen v ramci vybérového rizeni predlozit:

prihlaska dle § 7 odst. 4 zadkona ¢. 312/2002 Sb. (viz ptiloha €. 1)
dale doklady dle § 6 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., a to:

- strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnédnich (v¢.
kratké charakteristiky prace) a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
spravnich ¢innosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusnikt téz
obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

- ovétend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Bez splnéni podminek nélezitosti pfihlasSky a nepfedlozeni uvedenych dokladi neni mozné piihlasku
zatadit do vybérového fizeni.

Ptihlasku s poZzadovanymi doklady doructe postou nebo osobné v uzavirené obalce nejpozdéji
do 20. 9. 2024 na adresu (obalku oznacte heslem ,,vybérové Fizeni — referent samospravy*):

Uiad méstské ¢asti Brno-Tufany
Turanské namésti 84/1, 620 00 Brno

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

BliZsi informace poda: Ing. Tomas Hornoch, tel. 545 128 241.

Ing. Radka Svacinova
tajemnice Ufadu méstské &asti Brno-Tutany

Oznameni vyvéseno dne:



ptiloha €. 1
UMC Brno-Tufany, Tufanské nam. 1, 620 00 Brno

PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIiZENIi

Ptihlasuji se do vybérového fizeni k obsazeni funk¢niho mista referent samospravy

PtiloZzené doklady (zakrouzkujte):
1. Strukturovany zivotopis
2. Vypis z Rejstiiku trestt
3. Ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
4.

Jiné, prosim vypiste:

Z4dam, aby v p¥ipadg, Ze ve vybérovém fizeni neuspéji, byly moje osobni doklady vraceny na adresu
mého trvalého bydlisté (ptip. korespondenéni adresu, je-li uvedena) obyéejnou / doporucenou’
postou.

! nehodici se skrtnéte



