Statutarni mésto Brno | Méstska &ast Brno-Zaboviesky
Urad méstské éasti Brno-Zaboviesky
tajemnice

OZNAMENI

o vyhlaseni vybérového fizeni pro vznik pracovniho poméru

Tajemnice Ufadu méstské &asti mésta Brna, Brno-Zaboviesky vyhladuje v souladu s § 7 zakona
¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celklli a o zméné nékterych zakon(, ve
znéni pozdéjSich predpist (dale jen zakon) vybérové fizeni na obsazeni funkéniho mista

Referent/ka podatelny, ovéfovani a Czech point Odboru verejnych sluzeb

Misto vykonu prace: 3
Ufad méstské ¢asti mésta Brna, Brno-Zaboviesky, Horova 28, 616 00 Brno

Charakteristika pozice:

Vykonava agendu kontaktniho mista vefejné spravy véetné vyfizovani nestandardnich pozadavki
na vydej ovéfenych vypisl z informacénich systému vefejné spravy nebo jejich ¢asti.

Zajistuje

e pfijem a odesilani veSkerych podani a zajiStovani spisové sluzby

e chod podatelny a telefonni Ustfedny

e samostatny nakup vymezeného sortimentu zbozi, sestavovani harmonogramu zasobovani

v€etné vystavovani objednavek a potvrzovani faktur.

e vypisy a potvrzeni z Czech POINTu vC€etné provadéni autorizované konverze dokumentu

¢ vidimaci a legalizaci dokumentu v uréenych dnech v€etné eLegalizace.
Vede sklad kancelaiskych potfeb a zajistuje nakup a vydej kancelafskych potfeb, Cisticich
prostiedkd a pracovnich pomucek pro pracovniky provadéjici uklid budovy radnice
Pfipravuje podklady a uzavira smlouvy, objednavky a vybérova fizeni tykajici se zastavané funkce,
v€etné zajisténi uverejnéni v registrech.

Platové podminky se fidi zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu
a narizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Platova tfida: 8. platova tfida
Pracovni Uvazek: doba neurcita
Termin nastupu: dle domluvy

Kvalifikaéni predpoklady a pozadavky:

- stfedo8kolské vzdélani s maturitni zkouskou

- zkouska vidimace a legalizace vyhodou

- znalost uzivatelské prace na PC, MS Office, znalost programu e-SPIS vyhodou
- praxe ve veiejné spravé vitana

- dobré komunikaéni, organizacni a rozhodovaci schopnosti

- samostatnost, ¢asova flexibilita, ochota se dale vzdélavat

- zodpovédnost, peclivost, vysoké pracovni nasazeni
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Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika - dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR

- dosazeni véku 18 let

- zpUsobilost k pravnim ukonum

- zdravotni zpUsobilost

- bezdhonnost

- schopnost dorozumét se jednacim jazykem

Nabizime:

- kreativni a riznorodou praci

- 3 dny indispozi¢niho volna, pfispévek na dovolenou

- pratelsky podporujici kolektiv, stala metodicka podpora
- pravidelné vzdélavani

Nalezitosti prihlasky - dle § 7, odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb.

- nazev vybéroveho fizeni

- jméno, pfijmeni, titul uchazece

- datum a misto narozeni

- statni pfislusnost

- misto trvalého pobytu, telefonické spojeni

- Cislo ob&anského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
- datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady — dle § 6 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sbh.

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech

- vypis z evidence Rejstfiku trestl (ne starSi nez 3 mésice), u cizich statnich pfislusnikd
téZ obdobny doklad osvéd&ujici bezuhonnost vydany domovskym statem (pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim)

- ovérenou kopii dokladu o nejvy$Sim vzdélani

Misto a zplisob podavani prihlasek:

Uchaze€ poda pisemnou pfihlasku v€etné dokladl podle prfedchoziho odstavce postou nebo na
podatelné Uradu méstské ¢asti mésta Brna, Brno—ZabovFesky, Horova 28, 616 00 Brno, v obalce
oznacené ,Vybérové fizeni — Referent/ka podatelny, ovéfovani a Czech point Odboru vefejnych
sluzeb®.

Prihlaska musi navic obsahovat prohlaseni uchazece o tom, Ze souhlasi s pouzitim osobnich udajl
uvedenych v pfihlasce pro vybérové fizeni ve smyslu zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani

osobnich udajd a podepsanou informaci poskytovanou subjektu udajd v souladu s &l. 13 Nafizeni
GDPR.

Uzaveérka prihlasek: 29.11.2024

Bez splnéni v8ech naleZitosti pfihlasky a vySe uvedenych dokladl neni mozné pfihladku zaradit do
vybérového fizeni.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni.

V Brné dne 13.11.2024

Mgr. Petra Kofinkova

Tajemnice
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Souhlas se zpracovanim osobnich udaijt

v souladu s ust. €l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l.7 Nafizeni 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajd a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,Nafizeni)

J4, nize podepsany/a

Jméno a pfijmeni subjektu tudaji

(dale jen ,Subjekt udaji“)
udé&luji timto Spravci osobnich Gdajd - Statutarnimu méstu Brnu, Mé&stské ¢asti Brno — Zaboviesky,
sidlem: Brno, Horova 28, PSC 616 00, IC 44992785 (dale jen ,Spravce), souhlas se zpracovanim
téchto mych osobnich Udaji za u¢elem vzajemné snazsi komunikace mezi mnou a Spravcem:

e Udaje uvedené v pfihlasce do vybérového Fizeni dle § 7, odst. 4 zakona ¢€.312/2002 Sb.

LI (<1< (o]
e emailova adreSa: ...

Tyto osobni udaje budou Spravcem zpracovavany po dobu vybérového fizeni na referent/ka
podatelny, ovéFovani a Czech point Odboru vefejnych sluzeb Uradu méstské &asti Brno-Zaboviesky.
Vzal/a jsem na védomi, Ze podle Nafizeni mam pravo vzit tento souhlas kdykoliv zpét, avSak timto
zpétvzetim neni dot€ena zakonnost zpracovani vychazejici z tohoto udéleného souhlasu. Jsem si
védom/a toho, ze zpétvzeti tohoto souhlasu mohu uginit stejnou formou, jakou jsem tento souhlas
udélil/a a dale pak osobné v Gfednich hodinach na adrese: Brno, Horova 28, PSC 616 00, pisemné
na téze adrese, prostfednictvim emailové adresy info@zabovresky.brno.cz, &i telefonicky na Cisle:
549 523 511.

Dale jsem vzal/a na védomi, Ze dle Nafizeni mam, mimo shora uvedeného prava odvolat tento
souhlas, dale tato prava:

— pozadovat po Spravci informaci, jaké mé osobni Udaje zpracovava,

— pozadovat po Spravci vysvétleni ohledné zpracovani mych osobnich udaja,

— vyzadat si u Spravce pfistup ke zpracovavanym osobnim u(dajim a tyto nechat
aktualizovat nebo opravit,

— pozadovat po Spravci vymaz téchto osobnich Udaji ¢i omezeni zpracovani téchto
osobnich udaju,

— pravo uplatnit sv(j narok na prenositelnost svych osobnich udaju

— Vv pripadé pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich
udajd obratit se na Spravce nebo na Ufad pro ochranu osobnich Gdajti.

Dale podpisem tohoto Souhlasu stvrzuji, Ze mi byly pfedany Informace o zpracovani osobnich udaju
dle ¢l. 13 Nafizeni a ze témto Informacim rozumim a nemam k nim zadné dotazy. Uvadim, ze jsem
dostupny na podatelné Spravce v jeho sidle a taktéz na webovych strankach Spravce.

Dale jsem byl/a poucen/a, ze shora uvedené osobni uUdaje, které bude Spravce zpracovavat na
zakladé tohoto mého souhlasu nebudou podléhat jakémukoliv rozhodovani na bazi Cdisté
automatizovaného zpracovani (tedy nebudou vyhodnocovany ¢&i jinak zpracovavany Cisté jen
vypocetni technikou) a nebudou Spravcem pfedavany do tfetich zemi.

ProhlaSuiji, Ze jsem byl/a Spravcem fadné poucen/a o zpracovani a ochrané osobnich udaju, ze vyse
uvedené osobni udaje jsou pfesné a pravdivé a jsou Spravci poskytovany dobrovolné.

podpis Subjektu udajl
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Informace poskytované zaméstnanciim Spravce o zpracovani jejich osobnich udaju
(dale jen ,Informace®)

Statutarni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno — ZabovFesky, sidlem: Brno, Horova 28, PSC 616 00, IC 44992785 coby spravce
osobnich Udaju zpracovava osobni Udaje v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, tj. s U€innosti od 25.5.2018 v souladu
s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU &. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji (dale jen ,Nafizeni), které v mnoha smérech nahrazuje ustanoveni zakona ¢. 110/2019 Sb., zakon o
zpracovani osobnich udaju.

Dle ¢l. 13 Nafizeni je spravce osobnich udaji povinen v okamziku ziskani osobnich udaji poskytnout subjektu udaja (v
tomto pfipadé zaméstnancum Spravce) tyto nize uvedené informace:

1) Spravce osobnich udaju
Spravcem osobnich udajd je Statutarni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno — Zabovresky, sidlem: Brno, Horova 28, PSC 616
00, IC 44992785 (dale jen “Spravce®). )
Kontaktni idaje Spravce jsou - adresa: Brno, Horova 28, PSC 616 00, email: info@zabovresky.cz, tel.: 549 523 511

2) Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Podle Nafizeni je Spravce povinen v souladu s ¢€l. 37 Nafizeni jmenovat tzv. povéfence pro ochranu osobnich udajua.
Poveéfencem pro ochranu osobnich udaju jmenovanym Spravcem tak je Advokatni kancelaf Coufal, Georges &partners
s.r.o., IC: 02503263, sidlem: Lidicka 693/5a, Brno 602 00, kontaktni email: poverenec@coufal-georges.cz, tel.: + 420 542
212191

3) Ugel a pravni titul zpracovani osobnich tidajii a pravni zaklad pro zpracovani

Osobni Udaje subjektu udaju (tedy Va$e) jsou zpracovavany Spravcem za Ucelem vybérového fizeni Referent/ka
podatelny, ovéfovani a Czech point Odboru vefejnych sluzeb Ufadu méstské &asti Brno-Zabovresky. Ke zpracovani
osobnich Udajli pak dochazi na zakladé pravniho titulu vykonu vefejné moci, kterou byl Spravce povéren dle ¢l. 6 odst. 1
pism. e) Nafizeni / spInéni pravni povinnosti Spravce dle €l. 6 odst. 1 pism. c) Nafizeni / spInéni smlouvy, jejiz smluvni
stranou jste Vy a Spravce dle €l. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni.

Dale mohou byt, pfedevSim Vase kontakini Udaje zpracovavany na zakladé Vaseho souhlasu se zpracovanim osobnich
udaja, ktery byl Vami — subjektem udaji udélen Spravci dle €l. 6 odst. 1 pism. a) Nafizeni. V tom pfipadé je vzdy v ramci
pisemného souhlasu konkrétni ucel zpracovani v tomto souhlasu pfedem uveden.

4) Pravo na odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich uUdaju v pripadé zpracovani osobnich uUdaji na
zakladé souhlasu

Pokud bude Spravce zpracovavat osobni Udaje na zakladé Vaseho vyslovného souhlasu dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) Nafizeni,
ma subjekt Udaju (tedy Vy) pravo tento sv(j souhlas kdykoli odvolat, a to zcela nebo i ¢asteéné. Odvolanim souhlasu vSak
neni dot€ena zakonnost zpracovani vychazejici ze souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvolanim. Souhlas Ize odvolat
zplUsobem, kterym byl Vami udélen, popfFipadé osobné v Ufednich hodinach v sidle Spravce na adrese: Brno, Horova 28,
PSC 616 00, pisemné ne téZe adrese nebo prostfednictvim emailové adresy info@zabovresky.cz, &i telefonicky na &isle:
549 523 511.
Ode dne kdy je odvolani souhlasu ze strany subjektu Udaji oznameno Spravci, mize Spravce zpracovavat osobni Udaje
pouze v rozsahu, jakému svédci jiny pravni divod zpracovani, tj. zejména pfi pInéni svych pravnich povinnosti nebo pro
Ucely ochrany prav a pravnich narokd, jak jsou popsany vyse.

5) Opravnéné zajmy Spravce v pripadé zpracovani zalozeného na zakladé opravnénych zajmu Spravce
VySe uvedené nevyluCuje moznost Spravce zpracovavat nékteré osobni Gdaje i pro jiné Ucely nez byly shromazdény,
predevs$im z divodu ochrany opravnénych zajmua Spravce dle €l. 6 odst. 1 pism. f) Nafizeni. V pfipadé, Ze osobni udaje
budou zpracovavany i pro jiny Gcéel, nez je Ucel, pro ktery byly shromazdény, poskytne Spravce subjektu udajd informace
0 zpracovani pro tento jiny ucel jeSté pfed uvedenym dalSim zpracovanim. Témito opravnénymi zajmy Spravce jsou
predevSim: ochrana majetku Spravce, vymahani pfipadnych pohledavek Spravce (napf. nedoplatkd na najemném(, vykon
prava na informace.

Subjekt tdaju ma v pfipadé zpracovani osobnich Udaji za u€elem ochrany opravnénych zajmua Spravce pravo vznést vici
Spravci namitku proti tomuto zpracovani dle €l. 21 Nafizeni. Spravce v pfipadé vzneseni této Namitky osobni udaje déale
nezpracovava, pokud neprokaze zavazné opravnéné duvody pro zpracovani, které pfevazuji nad zajmy nebo pravy a
svobodami subjektu Udajl, nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroka.
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6) Prijemci osobnich tdaju
Osobni udaje mohou byt zpfistupnény subjektim opravnénym dle zvlastnich pravnich predpisu (napf. organiim ¢innym
v trestnim fizeni, apod.) a osobam v pozici zpracovatelt osobnich Gdaji ¢innych pro Spravce, se kterymi bude Spravce
pfi poskytovani podpory spolupracovat na zdkladé uzaviené smlouvy (advokatni kancelaf, apod.) Aktualni seznam
zpracovatelu spolupracujicich se Spravcem Vam Spravce na Zadost zasle kontakt.

7) Umysl Spravce predat osobni Gdaje do treti zemé nebo mezinarodni organizaci a zpracovani na zakladé
automatizovaného zpracovani
Zpracovavané osobni udaje nebudou podiéhat jakémukoliv rozhodovani na bazi Cisté automatizovaného zpracovani (tedy
nebudou vyhodnocovany ¢&i jinak zpracovavany cisté jen vypocetni technikou) a nebudou Spravcem pfedavany do tfetich
zemi €i mezinarodni organizaci.

8) Doba, po kterou budou osobni udaje zpracovavany

Spravce je opravnén zpracovavat osobni udaje po dobu nezbytnou k naplnéni U&elu, pro ktery jsou osobni udaje
zpracovavany. Lhlita pro zpracovavani a nasledna skartace osobnich tdajl se Fidi vnitfnim predpisem Spravce (spisovym
fadem). V pfipadé odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich (daji je Spravce povinen piestat osobni Udaje
zpracovavat okamzikem doruéeni odvolani souhlasu a to v pfipadé, Ze mu pro dal$i zpracovani osobnich udajd nesvédci
jiny pravni titul definovany v ¢l. 6 Nafizeni. V pfipadé, Ze bude chtit subjekt idaju (tedy Vy) ziskat podrobné informace o
Ih(té, po kterou jsou k danému Ucelu osobni Udaje Vasi osoby zpracovavany, Spravce Vam tuto informaci poskytne a to
na Vasi zadost, kterou mizete ucinit zplsoby uvedenymi pod bodem 4).

Dalsi informace o pravech v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju

Dle Narizeni ma subjekt udaju (tedy Vy) dale tyto prava, kterd mize vykonat vici Spravci bud’ osobné v tGfednich
hodinach v sidle Spravce na adrese: Brno, Horova 28, PSC 616 00, pisemné na téze adrese nebo prostiednictvim
emailové adresy info@zabovresky.cz, €i telefonicky na €islo: 549 523 511 a Spravce je povinen mu na tuto zadost
odpovédét ve Ihuté 1 mésice.

Pravo na pristup k osobnim udajiim: Subjekt idaji ma pravo ziskat od Spravce potvrzeni, zda zpracovava jeho osobni
udaje, a pokud tomu tak je, ma pravo ziskat pfistup k tmto osobnim Udajum a k informacim uvedenym v ¢&l. 15 Nafizeni.

Pravo na opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani: Subjekt Udaji ma pravo pozadat Spravce o opravu
nebo doplnéni nespravnych, resp. nedplnych osobnich Udajli, pozadat o vymaz osobnich udajd, pokud odpadl nebo neni
dan ddvod pro jejich zpracovani, pfipadné pozadat o omezeni zpracovani osobnich Udajl v souvislosti s FeSenim okolnosti
zpracovani osobnich Udajl ze strany Spravce.

Pravo vznést namitku: Subjekt Udaji ma z ddvodu tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést u Spravce
namitku proti zpracovani jeho osobnich Gdaju zpracovavanych pro ucely opravnénych zajml Spravce nebo jinych osob
(dle Nafizeni); opravnénymi zajmy dle Nafizeni mizou byt zejména pfipady ochrany prav a pravnich narokl Spravce.

Pravo na prenositelnost udaju: Subjekt idaju ma (za podminek stanovenych v Nafizeni) pravo ziskat své osobni Udaje
od Spravce a predat je jinému spravci osobnich udaju.

Pravo podat stiznost u dozorového uradu: Subjekt udaju ma pravo podat stiznost u dozorového Gfadu, pokud se
domniva, Ze zpracovanim jeho osobnich udaji bylo porueno Nafizeni. Timto dozorovym Gfadem je Ufad pro ochranu
osobnich udaja.

podpis subjektu udajl
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